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	BORANG SENARAI SEMAK PENGAUDITAN FAIL KURSUS
FAKULTI BIOKEJURUTERAAN DAN TEKNOLOGI




	Kod dan Nama Kursus:
	

	Program: 
	

	Jabatan: 
	

	Fakulti:
	

	Semester dan Sesi Akademik:
	

	Nama Pensyarah:
	


	
	PERINGKAT PERANCANGAN

	Bil.
	Item
	Borang
	Kriteria
	Akur
	Tidak

Akur
	Tidak Berkaitan
	Ulasan Juruaudit

	1. 
	Pro Forma Kursus


	UMK/AKAD/P&P/FK01


	i. Kesemua maklumat pada FK1.

Akur: Semua maklumat wajib diisi dengan lengkap. 

Tidak Akur: Maklumat tidak lengkap

	
	
	
	

	2. 
	
	
	ii. CLO (termasuk kata kerjanya; verb) dipetakan kepada PLO yang sesuai, level taxonomy yang sesuai, kaedah pengajaran yang sesuai serta penilaian yang sesuai.

Akur: Penyataan CLO adalah lengkap dan tiada keciciran. Penyataan CLO adalah sama dengan Table 4 dan FK3 (items No. 3 & Items No. 20).
Tidak Akur: Tiada CLO/ CLO tidak lengkap/ CLO tercicir.  Penyataan CLO TIDAK sama dengan Table 4 dan FK3 (items No. 3 & Items No. 20)
	
	
	
	

	3. 
	
	
	iii. Dwibahasa (Bahasa Malaysia dan Bahasa Inggeris).

Akur: FK1 wajib disediakan dalam bentuk dwibahasa. Format ayat Bahasa Inggeris adalah “Italic”.
Tidak Akur: Bahasa Malaysia ATAU Bahasa Inggeris sahaja (bukan dwibahasa). Format ayat Bahasa Inggeris bukan dalam bentuk “Italic”.

	
	
	
	

	4. 
	
	
	iv. Nama dan markah (peratusan, %) pentaksiran 

Akur: Nama dan peratusan pentaksiran wajib sama dengan FK3 dan Table 4. 
Tidak Akur:  Nama dan peratusan pentaksiran tidak sama dengan FK3 dan Table 4.

	
	
	
	

	5. 
	Maklumat Kursus


	UMK/AKAD/P&P/FK02 (Table 4)

	i. Tandatangan pensyarah (Excel/ PDF).

Akur: Ada tandatangan (wajib).

Tidak Akur: Tiada tanda tangan.


	
	
	
	

	6. 
	
	
	ii. Tandatangan & cop Dekan (Excel/ PDF).

Akur: Ada tandatangan (wajib).

Tidak Akur: Tiada tandatangan.


	
	
	
	

	7. 
	
	
	iii. Penggunaan Bahasa Inggeris.

Akur: Menggunakan Bahasa Inggeris sepenuhnya. 

Tidak Akur: Tidak menggunakan Bahasa Inggeris sepenuhnya. 


	
	
	
	

	8. 
	
	
	iv. Course name, course code & course classification.

Akur: Semua maklumat lengkap (wajib).

Tidak Akur: Maklumat tidak lengkap.


	
	
	
	

	9. 
	
	
	v. Synopsis

Akur: Sinopsis wajib disediakan dan perlu sama dengan FK1. 

Tidak Akur: Tiada synopsis/ synopsis tida sama dengan FK1.


	
	
	
	

	10. 
	
	
	vi. Name(s) of Academic Staff.

Akur: Maklumat lengkap (wajib).

Tidak Akur: Tidak lengkap/ tercicir.


	
	
	
	

	11. 
	
	
	vii. Semester & Year Offered.

Akur: Maklumat lengkap (wajib).

Tidak Akur: Maklumat tidak lengkap.


	
	
	
	

	12. 
	
	
	viii. Credit value.

Akur: Maklumat lengkap (wajib) dan sama dengan FK1 dan FK3.

Tidak Akur: Maklumat tidak lengkap/ tidak sama dengan FK1 dan FK3.


	
	
	
	

	13. 
	
	
	ix. Pre-requisite (Sekiranya ada).
	
	
	
	

	14. 
	
	
	x. CLO

Akur: Perlu ada CLO (wajib). Kesilapan/ kekurangan pada CLO masih lagi dikira sebagai “akur”.

Tidak Akur: Ruang CLO tidak diisi.


	
	
	
	

	15. 
	
	
	xi. Mapping CLO – PLO – Teaching Methods – Assessment Method.

Akur: Jadual diisi dengan lengkap (wajib). 

Tidak Akur: Jadual tidak diisi dengan lengkap.


	
	
	
	

	16. 
	
	
	xii. Transferable skills (if applicable) – Sekiranya berkaitan/ relevan.

Akur: Wajib sama dengan FK1. 

Tidak Akur: Tidak sama dengan FK1.

	
	
	
	

	17. 
	
	
	xiii. Jadual SLT (termasuk jadual continuous assessment dan final assessment).

Akur: Wajib diisi dengan lengkap. 

Tidak Akur: Jadual tidak diisi dengan lengkap.


	
	
	
	

	18. 
	
	
	xiv. Identify special requirement (Sekiranya berkaitan).


	
	
	
	

	19. 
	
	
	xv. References

Akur: Wajib diisi dengan lengkap. Pastikan terdapat sekurang-kurangnya 5 references (kecuali SIEP, Latihan Industri & FYP). Pastikan juga sekurang-kurangnya 50% daripada senarai reference tersebut adalah yang 5 tahun terkini. 

Tidak Akur: Tidak memenuhi kesemua syarat di atas.


	
	
	
	

	20. 
	
	
	xvi. Other additional information (Sekiranya ada).
	
	
	
	

	21. 
	Penjajaran Konstruktif Kursus dan Program Pengajian
	UMK/AKAD/P&P/FK03


	i. Kesemua maklumat pada FK3 (KECUALI maklumat “Pencapaian Pelajar”, “Analisis Pencapaian” & “Rancangan Penambahbaikan Kursus”.

Akur: Wajib diisi dengan lengkap. 

Tidak Akur: Maklumat tidak diisi lengkap.


	
	
	
	

	22. 
	
	
	ii. Maklumat berkaitan “Pencapaian Pelajar”, “Analisis Pencapaian” & “Rancangan Penambahbaikan Kursus”.

Akur: Wajib kosongkan kesemua maklumat tersebut.

Tidak Akur: Salah satu/ kesemua maklumat tersebut telah diisi.


	
	
	
	

	23. 
	
	
	iii. Tandatangan pensyarah.

Akur: Ada tandatangan (wajib).

Tidak Akur: Tiada tandatangan.


	
	
	
	

	24. 
	
	
	iv. Tandatangan & cop Ketua Jabatan.

Akur: Ada tandatangan & cop (wajib).

Tidak Akur: Tiada tandatangan & cop.


	
	
	
	

	25. 
	
	
	v. Tarikh FK3 (item no. 3).

Akur: Wajib. Tarikh tersebut perlu dipastikan adalah “tarikh SEBELUM cuti pertengahan semester”.
Tidak Akur: Tarikh tidak dinyatakan/ Tarikh yang dinyatakan adalah “Tarikh SELEPAS cuti pertengahan semester”.


	
	
	
	

	26. 
	Rubrik Pentaksiran Berterusan – jika berkenaan
	
	Lampirkan rubrik yang digunakan dalam “pentaksiran berterusan” sepertimana yang telah dinyatakan dalam Table 4. Pastikan “file name/tajuk” rubrik tersebut jelas dan selaras dengan “jenis/nama pentaksiran berterusan” yang telah dijalankan.

Akur: Bilangan rubrik adalah mencukupi. Nama/tajuk rubrik tersebut adalah jelas dan selaras dengan “jenis/nama pentaksiran berterusan” pada Table 4. 

Tidak Akur: Bilangan rubrik tidak mencukupi. Nama/tajuk rubrik adalah tidak jelas.

Nota: Sekiranya kursus ini tidak menggunakan/melibatkan sebarang rubrik, maka status Items No. 4 tersebut adalah “tidak berkaitan”. 


	
	
	
	

	27. 
	Bahan Pengajaran (jika menggunakan e-learning, nyatakan alamat laman web)
	
	Muat turun bukti (PDF/ Gambar Screenshot/ mana-mana format softcopy yang sesuai) aktiviti pengajaran daripada e-Learning UMK (meliputi minggu-1 hingga minggu-13/14). Nota-nota kuliah TIDAK PERLU dilampirkan.

Akur: Bukti e-Learning (wajib) yang meliputi kesemua AKTIVITI pengajaran dan pembelajaran (minggu-1 hingga minggu-13/14) dilampirkan.

Tidak Akur: Bukti e-Learning tidak dilampirkan/ tidak lengkap.


	
	
	
	

	28. 
	Salinan Surat Pelantikan Sebagai Pengajar Kursus
	
	Lampirkan satu salinan surat pelantikan yang terkini sahaja (perlu mengandungi kesemua nama pensyarah kursus yang mengajar kursus tersebut). 

Akur: Surat pelantikan yang lengkap perlu mengandungi kesemua nama pensyarah yang mengajar kursus tersebut. Pastikan nama dan kod kursus adalah betul. Pastikan surat pelantikan tersebut adalah yang semasa dan terkini (dari segi semester & sidang akademik).

Tidak Akur: Surat pelantikan tidak dilampirkan/ Nama pensyarah tercicir/ Kesilapan pada kod & nama kursus/ Surat pelantikan yang lama (obsolete).


	 
	
	
	

	29. 
	Jadual Kelas Pengajaran Individu
	
	Jadual individu pensyarah (muat turun daripada sistem akademik UMK).

Akur: Jadual dimuat-turun daripada sistem akademik UMK. Jadual bagi semua pensyarah yang mengajar dilampirkan dengan lengkap.  Pastikan jadual tersebut adalah yang semasa dan terkini (dari segi semester & sidang akademik). Pastikan kod kursus ada di dalam jadual tersebut.

Tidak Akur: Jadual bagi sesetengah pensyarah tercicir/ tidak lengkap. Jadual tidak dimuat turun daripada sistem akademik UMK. Jadual yang lama (obsolete). Kod kursus tercicir.

	
	
	
	

	
	PERINGKAT PELAKSANAAN

	30. 
	Senarai Pelajar


	MyAkademik
	Senarai nama pelajar yang dimuat turun daripada sistem akademik UMK.

Akur: Senarai nama pelajar (dimuat-turun daripada sistem akademik UMK) dilampirkan dengan lengkap. 

Tidak Akur:  Senarai nama tidak  dimuat turun daripada sistem akademik UMK. Melampirkan senarai kehadiran pelajar (attendance list). 


	
	
	
	

	31. 
	Rekod Kehadiran Kelas (kuliah, tutorial, studio dll)
	MyAkademik
	Bukti kehadiran pelajar sekurang-kurangnya untuk 13/14 minggu (tertakluk pada peraturan akademik)

Akur: Bukti kehadiran untuk sekurang-kurangnya 13/14 minggu dilampirkan (Harian/ Mingguan). Bukti tersebut adalah wajib daripada sistem akademik UMK.

Tidak Akur: Bukti kehadiran kurang daripada 13/14 minggu. Bukti kehadiran bukan daripada sistem akademik UMK.

	
	
	
	

	32. 
	Rekod Pembatalan dan Pindaan Kelas (jika berkaitan)


	UMK/AKAD/P&P/FK04


	Sekiranya berkaitan, wajib lampirkan Borang FK04 sebagai syarat “Akur”. Dokumen-dokumen lain (selain daripada FK04) dikira sebagai “Tidak Akur”.


	
	
	
	

	33. 
	Rekod Penerimaan Tugasan Pelajar


	UMK/AKAD/P&P/FK05


	Pensyarah wajib mengisi dan melengkapkan Borang FK05 yang mengandungi bukti-bukti penerimaan tugasan pelajar. Bilangan dan tajuk tugasan yang diterima tersebut perlu selaras dengan Table 4. Pensyarah dibenarkan untuk melampirkan “dokumen sokongan/bukti sokongan” seperti  sistem submission melalui e-Learning, email rasmi/ cloud storage (Google Drive, Microsoft Teams & etc) untuk MENYOKONG Borang FK05 tersebut. Dokumen/bukti sokongan tersebut WAJIB mengandungi kesemua nama-nama pelajar/ wakil kumpulan yang menghantar tugasan tersebut.

Akur: Borang FK05 wajib diisi dan dilampirkan, serta memenuhi kriteria-kriteria yang telah ditetapkan.

Tidak Akur: Tidak melampirkan Borang FK05. Borang FK05 tidak diisi dengan lengkap dan tidak memenuhi kriteria-kriteria yang telah ditetapkan.
	
	
	
	

	34. 
	Salinan Bahan Pentaksiran Berterusan


	Akur kepada

UMK/AKAD/P&P/FK03


	Kesemua bahan-bahan pentaksiran wajib dilampirkan.  Bilangan dan nama file/ tajuk bahan pentaksiran yang dilampirkan perlulah selaras dengan Table 4. Untuk pentaksiran “Mid Term Exam & Kuiz”, pensyarah wajib melampirkan soalan dan skema jawapan/ contoh jawapan. Untuk lain-lain pentaksiran, perlu lampirkan soalan/ manual/ panduan (guidelines). 

Akur: Kesemua bahan-bahan pentaksiran dilampirkan dan memenuhi kesemua kriteria yang telah ditetapkan. 
Tidak Akur: Bahan pentaksiran tidak dilampirkan. Bahan-bahan pentaksiran yang dilampirkan tidak memenuhi kriteria-kriteria yang telah ditetapkan.


	
	
	
	

	35. 
	Salinan Hasil Pentaksiran Berterusan


	
	Pensyarah wajib melampirkan kedua-dua jenis dokumen berikut:

i. Fail “Student overall marks (result details)” yang dimuat-turun daripada akademik UMK. Fail tersebut tidak perlu ditandatangan oleh mana-mana pihak. Fail tersebut perlu mengandungi kesemua markah-markah pentaksiran berterusan yang telah dijalankan. Bilangan dan Nama/tajuk pentaksiran tersebut perlu sama dengan Table 4. Ruang markah pada “pentaksiran akhir” perlu dikosongkan. Nama dan nombor matric pelajar perlu dipaparkan.

ATAU

Fail “Microsoft Excel” yang disediakan oleh pensyarah kursus.  Fail tersebut tidak perlu ditandatangan oleh mana-mana pihak. Fail tersebut perlu mengandungi kesemua markah-markah pentaksiran berterusan yang telah dijalankan.  Bilangan dan Nama/tajuk pentaksiran tersebut perlu sama dengan Table 4. Ruang markah pada “pentaksiran akhir” perlu dikosongkan. Nama dan nombor matric pelajar perlu dipaparkan. Tidak perlu membuat “analisis CLO”.

Akur: Fail “Result Details/ Microsoft Excel” yang dilampirkan memenuhi kesemua kriteria yang telah ditetapkan.

Tidak Akur:   Fail “Result Details/ Microsoft Excel” yang dilampirkan tidak memenuhi kesemua kriteria yang telah ditetapkan.


	
	
	
	

	36. 
	
	
	ii. Lampirkan fail “Microsoft Excel” bagi SETIAP pentaksiran yang telah dijalankan. Setiap fail tersebut perlu memperincikan pencapaian markah bagi setiap pentaksiran yang telah dilaksanakan. Bilangan & nama/tajuk fail tersebut perlulah selaras dengan bilangan pentaksiran yang telah dilaksanakan sepertimana pada Table 4.
	
	
	
	

	37. 
	Penilaian Sumatif:

1.  Peperiksaan Akhir: Salinan Kertas Soalan dan Skema Markah, atau

2. Pentaksiran Akhir: Termasuk Salinan Rubrik, Protokol Temuduga dan Salinan Jadual Pelaksanaan. 

	
	Sertakan soalan pentaksiran akhir DAN skema, contoh jawapan atau mana-mana yang bersesuaian mengikut jenis pentaksiran yang telah dijalankan.

Akur: Soalan DAN skema/ contoh jawapan/ mana-mana yang bersesuaian.

Tidak Akur: Tidak lampirkan soalan ATAU tidak lampirkan skema/ contoh jawapan/ mana-mana yang bersesuaian.
	
	
	
	

	38. 
	Sembilan (9) salinan Skrip Jawapan Peperiksaan Akhir Pelajar:

· Tiga (3) Jawapan Terbaik

· Tiga (3) Jawapan Sederhana

· Tiga (3) Jawapan Terendah
	
	Sekiranya berkaitan.
Akur: 3 jawapan terbaik, 3 jawapan sederhana dan 3 jawapan terendah bagi “peperiksaan akhir” dilampirkan dengan lengkap.

Tidak Akur: Tidak lampirkan salinan skrip peperiksaan akhir/ Lampiran tidak lengkap.
	
	
	
	

	39. 
	Rekod Cuti Sakit/ Pelepasan Hadir Kelas Pelajar

Record of Student’s Medical Checkup/ Class Exemption 
	
	Sekiranya berkaitan, wajib lampirkan sijil cuti sakit/pelepasan hadir kelas pelajar/ bukti-bukti rasmi daripada pelajar sebagai syarat “Akur”. 


	
	
	
	

	
	PERINGKAT SEMAK

	40. 
	Salinan Keputusan Peperiksaan atau Pentaksiran Akhir (termasuk geraf)
	
	i. Fail “Course grade analysis” beserta graf yang dimuat turun daripada sistem akademik UMK).

Akur: Tandatangan “Disemak Oleh” & “Disahkan Oleh” pada setiap page

Tidak Akur: Tandatangan “Disemak Oleh” & “Disahkan oleh” tidak lengkap/ Melampirkan dokumen yang salah.


	
	
	
	

	41. 
	
	
	ii. “Student overall marks (result details)” yang dimuat turun daripada sistem akademik UMK.

Akur: Tandatangan “Disemak Oleh” & “Disahkan Oleh” pada last page.

Tidak Akur: Tandatangan “Disemak Oleh” & “Disahkan oleh” tidak lengkap/ Melampirkan dokumen yang salah.


	
	
	
	

	42. 
	Keputusan Penilaian Kursus dan Pengajaran Pelajar 
	
	Keputusan penilaian kursus bagi setiap pensyarah yang mengajar.

Akur: Keputusan penilaian bagi setiap pensyarah dilampirkan dengan lengkap seperti syarat yang ditetapkan & telah ditandatangan oleh Dekan.

Tidak Akur:  Keputusan penilaian bagi sesetengah pensyarah tercicir/ Tidak ditandatangan oleh Dekan.


	
	
	
	

	19.
	Keputusan Pencapaian Hasil Pembelajaran Kursus (CLO)


	Boleh guna Excel untuk menghasilkan keputusan semua HPK


	Fail “Microsoft Excel” yang disediakan oleh pensyarah.

Akur: Mengandungi maklumat analisis CLO (wajib). Nama pelajar & no matric pelajar Wajib. “Performance Analysis” adalah optional & tidak diwajibkan.

Tidak Akur: Tiada maklumat analisis CLO.


	
	
	
	

	20.
	Analisis Pencapaian Hasil Pembelajaran Kursus (CLO)
	UMK/AKAD/P&P/FK03


	i. Kesemua maklumat pada FK3 (TERMASUK maklumat “Pencapaian Pelajar”, “Analisis Pencapaian” & “Rancangan Penambahbaikan Kursus”.

Akur: Wajib diisi dengan lengkap. Sekiranya terdapat kesilapan info/ maklumat, ianya masih dikira sebagai “akur” dan pensyarah perlu buat pemurnian.

Tidak Akur: Maklumat tidak lengkap.
	
	
	
	

	
	
	
	ii. Tandatangan pensyarah.

Akur: Ada tandatangan (wajib).

Tidak Akur: Tiada tandatangan


	
	
	
	

	
	
	
	iii. Tandatangan & cop Ketua Jabatan.

Akur: Ada tandatangan & cop (wajib).

Tidak Akur: Tiada tandatangan & cop.


	
	
	
	

	
	
	
	iv. Tarikh FK3 (item no. 20).

Akur: Pada atau selepas Mesyuarat Exam Board Program/ Jabatan.

Tidak Akur: Sebelum Mesyuarat Exam Board Program/ Jabatan.


	
	
	
	

	
	PERINGKAT TINDAKAN

	21.
	Rancangan Penambahbaikan Kursus (jika ada)
	UMK/AKAD/P&P/FK03


	Lampirkan page FK3 yang mengandungi “Rancangan Penambahbaikan Kursus”.

Akur: Wajib isi dengan lengkap. Sekiranya tiada penambahbaikan, tulis “Tiada”.

Tidak Akur: Tidak dilampirkan/ Tidak diisi dengan lengkap 
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